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Ekomportalen - brukerveiledning for hvordan delegere rettigheter 

til tjenesten «Ekomportalen – import», via Altinn  

 

Dersom du skal gjøre endringer eller hente ut interne opplysninger for en virksomhet, 

eksempelvis endre kontaktinfo, laste opp nye data eller hente ut API-nøkkel, må du enten: 

 

1. Være oppført som daglig leder, styreleder eller innehaver i Enhetsregisteret.  
2. Inneha rollen hovedadministrator på vegne av virksomheten i Altinn. 
3. Eller være delegert rettigheter til Ekomportalen fra person som omfattes av punkt 1 eller 

2. 
 

Denne brukerveiledningen beskriver hvordan daglig leder eller styreleder i en virksomhet via 

Altinn, delegerer rettighet til tjenesten «Ekomportalen - import».  

 

Vi gjør oppmerksom på at rettigheten i Ekomportalen også gir de samme rettigheter for tilgang 

til testmiljø hos Nkom. Det er med andre ord tilstrekkelig at rettigheten settes/delegeres en gang, 

selv om en bruker skal ha tilgang til begge miljø. 

 

Merk at en trenger fullt personnummer samt etternavn til de personer som skal gis tilgang til 

«Ekomportalen – import». Dette er informasjon som blir anonymisert i løsningen, ingen har 

derfor tilgang til ditt personnummer i etterkant.  
 

 

 

 

Hvilke virksomheter har tilgang til å delegere rettigheter?  

For at en virksomhet skal ha tilgang til å delegere rettigheter til tjenesten «Ekomportalen - 

import», må virksomheter være forhåndsgodkjent av Nkom. Ta kontakt med Nkom dersom din 

virksomhet har behov for å registrere informasjon om infrastruktur eller bygge- og 

anleggsarbeider, men ikke har tilgang.  
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Gi rettigheter til «Ekomportalen – import» i Altinn  

Gå til altinn.no og logg inn med id-porten: 

 

Når du har logget inn, velger du virksomheten du representerer:  

 

Bruker lander i virksomheten sin elektroniske innboks. Trykk deretter på «profil» 
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Klikk på «Andre med rettigheter til virksomheten»:   

 

 

Klikk «Legge til ny person eller virksomhet»:   
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Legg inn fødselsnummer og etternavn til personen man skal gi rettighet til, og klikk «Neste»:  

 

Søk opp «Ekomportalen - import» og velg den:  
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Klikk på «Gi rettigheter»: 

 

Rettigheter til tjenesten er nå delegert:  
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Aktivitetslogg 

Klikk på «Aktivitetslogg» for å se en logg over tildelinger 

 

Fjerne tilgang til tjenesten:  

Klikk på «Gi eller fjern tilgang»  

 

 

Velg tjenesten som skal fjernes, trygg på «Fjerne» og deretter «Ferdig»  

 



 

 

 

7 

 

 


